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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA
TASA POR EXPEDICION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 1. Fundamento y Naturaleza

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la
Constituciéon Espafiola, y por el articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, y de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 15 a 19 y 20 a 27 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
este Ayuntamiento establece la tasa por expedicion de documentos administrativos,
gue se regira por la presente Ordenanza fiscal, cuyas normas atienden a lo dispuesto
en el articulo 57 del citado Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas

Locales.

ARTICULO 2. Hecho Imponible

Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad administrativa
desarrollada con motivo de la tramitacidén, a instancia de parte, de toda clase de
documentos que expida y de expedientes de que entienda la Administracién o las

Autoridades municipales.

A estos efectos, se entenderd tramitada a instancia de parte cualquier
documentacion administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde

en su beneficio aunque no haya mediado solicitud expresa del interesado.

No estara sujeta a esta tasa la tramitacién de documentos y expedientes
necesarios para el cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas
tributarias, los expedientes de devolucion de ingresos indebidos, los recursos
administrativos contra resoluciones municipales de cualquier indole y los relativos a

la prestacion de servicios o la realizacién de actividades de competencia municipal y
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a la utilizacidn privativa o el aprovechamiento especial de bienes del dominio publico
municipal, que estén gravados por otra tasa municipal o por los que se exija un precio

publico por este Ayuntamiento.

ARTICULO 3. Sujeto Pasivo

Son sujetos pasivos de esta tasa, todas las personas fisicas o juridicas y las
Entidades que soliciten, provoguen o en cuyo interés redunde la tramitacion del

documento o expediente de que se trate.

ARTICULO 4. Responsables

Responderan de la deuda tributaria, junto a los deudores principales, otras
personas o Entidades. A estos efectos se consideraran deudores principales los
obligados tributarios! del apartado 2 del articulo 35 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria.

Salvo precepto legal expreso en contrario, la responsabilidad sera siempre
subsidiaria.

Con relacion a la responsabilidad solidaria y subsidiaria de la deuda tributaria
se estard a lo establecido en los articulos 42 y 43, respectivamente, de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

ARTICULO 5. Cuota Tributaria

1 Son obligados tributarios, entre otros:

— Los contribuyentes.

— Los sustitutos del contribuyente.

— Los obligados a realizar pagos fraccionados.

— Los retenedores.

— Los obligados a practicar ingresos a cuenta.

— Los obligados a repercutir.

— Los obligados a soportar la retencion.

— Los obligados a soportar los ingresos a cuenta.

— Los sucesores.

— Los beneficiarios de supuestos de exencidn, devolucion o bonificaciones tributarias, cuando no tengan
la condicion de sujetos pasivos.
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La cuota tributaria se determinara por una cantidad fija sefalada segun la

naturaleza de los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa fijada

en el articulo siguiente.

La cuota de tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia,

del documento o expediente de que se trate, desde su iniciacién hasta su resolucion

final, incluida la certificacién y notificacidon al interesado del Acuerdo recaido.

ARTICULO 6. Tarifa

La tasa a que se refiere esta Ordenanza se regira por las siguientes tarifas:

CONCEPTO IMPORTE
CENSOS DE POBLACION DE HABITANTES
1. Certificaciones de empadronamiento y vecindad 1€
2. Certificados de convivencia y residencia 1€
CERTIFICACIONES Y COMPULSAS
1. Certificacion de documentos o Acuerdos municipales 1€
2. compulsa de documentos 1€
DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR LAS OFICINAS MUNICIPALES
1. Informes y similares 1€
FOTOCOPIAS Y FAX
3. Fotocopias 0.10/hoja
4. Fax 0.30/hoja
LICENCIA URBANISTICA

1. Por obras, instalaciones y construcciones 3€

2. Sefialamiento de alineaciones 3€

3. Parcelaciones y reparcelaciones 3€

4. Licencias de primera ocupacién 3€

5. Prérrogas de licencias concedidas 3€
VENTANILLA UNICA

Registro y remisidn de documentos a través de la Ventanilla Unica 1€

ARTICULO 7. Devengo

Se devenga la tasa y nace la obligacién de contribuir cuando se presente la

solicitud que inicie la tramitacion de los documentos y expedientes sujetos al Tributo.
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Ademas, el devengo se produce cuando tengan lugar las circunstancias que
provean la actuacién municipal de oficio o cuando esta se inicie sin previa solicitud

del interesado pero redunde en su beneficio.

ARTICULO 8. Normas de Gestién

La tasa se exigira en régimen de autoliquidacién.

Las cuotas se satisfaran en las oficinas municipales, en el momento de
presentacion del escrito de solicitud de la tramitacidon del documento o expediente, o
al retirar la certificaciéon o notificacion de la resolucion si la solicitud no existiera o no

fuere expresa.

Los documentos recibidos por los conductos de otros Registros Generales
seran admitidos provisionalmente, pero no podra darseles curso sin el previo pago
de los derechos, a cuyo fin se requerirad al interesado para que en el plazo de diez
dias abone las cuotas correspondientes, con el apercibimiento de que transcurrido
dicho plazo sin efectuarlo, se tendran los escritos o documentos por no presentados

y sera archivada la solicitud.

Las certificaciones o documentos que expida la Administracién Municipal en
virtud de oficio de Juzgados o Tribunales para toda clase de pleitos, no se entregaran
ni remitiran sin que previamente se haya satisfecho la correspondiente cuota

tributaria.

ARTICULO 9. Infracciones y Sanciones

En todo lo referente a infracciones y sanciones, sera de aplicaciéon la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, en concreto los articulos 181 y

siguientes, y las disposiciones que la desarrollen.

DISPOSICION FINAL UNICA

La presente Ordenanza fiscal, aprobada por el Pleno de este Ayuntamiento
en sesidn celebrada el 12 de marzo de 2012 entrara en vigor en el momento de su
publicacién integra en el Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara y sera de
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aplicacion a partir del , permaneciendo en vigor hasta que se

acuerde su modificacién o su derogacién expresa.
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